
ПОЛОЖЕНИЕ 

О финансово-экономической группе 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Финансово-экономическая группа является структурным подразделением  

КГКУ «Центр ГО и ЧС» (далее «учреждение»)  и осуществляет планирование 

доходов и расходов, анализ (координацию) финансово-хозяйственной 

деятельности учреждения.  

1.2.  В своей деятельности финансово-экономическая группа руководствуется  

Конституцией РФ, Гражданским кодексом РФ,   Трудовым кодексом РФ,   

Бюджетным кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Указами Президента 

РФ, постановлениями  Правительства РФ, приказами Министерства 

финансов РФ, Законами Красноярского края, Указами Губернатора 

Красноярского края, Постановлениями Совета администрации 

Красноярского края, Постановлениями и указаниями Министерства 

финансов Красноярского края, приказами и распоряжениями агентства по 

гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности 

Красноярского края, Уставом учреждения, приказами директора учреждения 

и настоящим положением. 

1.3.  Финансово-экономическая группа создается и ликвидируется приказом 

директора учреждения и подчиняется непосредственно главному бухгалтеру. 

1.4. Финансово-экономическую группу возглавляет начальник группы, 

который назначается на должность и освобождается с занимаемой должности  

приказом директора учреждения по согласованию с  главным бухгалтером. 

1.5. Сотрудники финансово-экономической группы назначаются на 

должность и освобождаются с занимаемой должности приказом директора по 

представлению начальника группы. 

1.6.   На время отсутствия начальника группы (отпуск, болезнь и т.д.) права и 

обязанности переходят к другому должностному лицу, о чем издается приказ 

по учреждению. 

1.7.   Структура и штатная численность финансово-экономической группы 

утверждается директором учреждения в соответствии со штатным 

расписанием, согласованным с  агентством по гражданской обороне, 

чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Красноярского края.  

Распределение обязанностей между сотрудниками финансово-экономической 

группы осуществляется начальником группы. 

     В состав финансово-экономической группы входят: 

1.7.1. Начальник группы.  

1.7.2. Ведущий экономист. 
 

 

2. Задачи 
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2.1.   Работа по финансово-экономическому планированию, направленному 

на организацию рациональной хозяйственной деятельности. 

2.2. Организация работы по формированию бюджета учреждения на 

очередной финансовый год и плановые периоды. 

2.3. Проведение комплексного экономического анализа всех видов 

деятельности учреждения. 
2.4.  Формирование финансовой документации, поддержание ее в актуальном 

состоянии в процессе хранения, обеспечение ее сохранности. 

2.5. Организация работы по  своевременному и правильному исполнению 

сметы доходов и расходов. 

2.6. Обеспечение своевременного составления и представления 

статистической отчетности. 

2.7.  Учет и анализ результатов хозяйственной деятельности учреждения. 

2.8. Внедрение передовых форм и методов ведения бюджетного учета с 

использованием автоматизированных систем управления и сетевых 

компьютерных программ. 

2.9. Осуществление контроля за надлежащим выполнением подразделениями 

(должностными лицами) учреждения мероприятий по своевременному и 

эффективному расходованию бюджетных средств. 

 

 

3. Функции 

 

 В соответствии с возложенными на нее задачами финансово-

экономическая группа осуществляет следующие функции: 

3.1. Экономическое планирование работы, направленной на организацию 

рациональной хозяйственной деятельности в соответствии с целями и 

задачами, возложенными на учреждение. 

3.2.  Разработка смет расходов по бюджетным средствам и формирование 

бюджетной заявки. Разработка штатного расписания. 

3.3. Разработка смет доходов и расходов средств, полученных от 

предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. 

3.4. Осуществление экономического анализа финансово-хозяйственной 

деятельности учреждения по данным бухгалтерского учета и отчетности с 

целью ликвидации потерь и непроизводительных расходов. 

3.5. Обеспечение оперативного финансирования, анализа исполнения и 

своевременной  корректировки сметы учреждения. 

3.6. Оформление и предоставление плана-графика государственных закупок, 

подготовка корректировок к предоставленным ранее заявкам в агентство 

государственного заказа  Красноярского края. 

3.7. Подготовка и представление установленных форм статистической 

отчетности. 

3.8.  Подготовка и представление установленных форм отчетов в ГУ МЧС 

России по Красноярскому краю,  в агентство по гражданской обороне, 

чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Красноярского края и в 
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агентство по управлению государственным имуществом Красноярского края 

на основании бухгалтерской отчетности. 

3.9.  Подготовка платежных документов на оплату товаров, работ и услуг в 

соответствии со статьями экономической классификации. 

3.10. Подготовка и направление в уполномоченный орган в электронном виде 

и на бумажном носителе сведений о контрактах, ведение реестра закупок 

малого объема, регистрацию бюджетных обязательств. 

3.11. Осуществление в рамках своей компетенции ведения делопроизводства, 

формирование и отправление/получение корреспонденции и другой 

информации по электронным каналам связи, размещения информации об 

учреждении на официальных сайтах. 

 

 

4. Взаимодействие с подразделениями учреждения 

 

-  отдел кадров - по вопросам разработки штатного расписания; 

-  группа бухгалтерского учета и отчетности – по  вопросам финансово-

хозяйственной деятельности;  

-  группа юридического обеспечения - по вопросам подготовки и заключения 

договоров (контрактов) на поставку товарно-материальных ценностей, 

выполнения работ, оказания услуг, проведения торгов и котировок; 

- прочие отделы и группы, гараж - по вопросам формирования сметы доходов 

и расходов, плана-графика государственных закупок, заключения договоров 

на поставку товарно-материальных ценностей, выполнения работ, оказания 

услуг,  

 

5. Права 

 

Финансово-экономическая группа имеет право: 

- вносить руководству учреждения предложения в письменной или устной 

форме по всем видам деятельности в пределах своей компетенции; 

- на получение необходимых материальных ресурсов для выполнения 

возложенных на него задач; 

- требовать от подразделений учреждения представления информации, 

документации и материалов, необходимых для осуществления работы, 

входящей в компетенцию финансово-экономической группы; 

- визировать все документы, связанные с финансовой деятельностью 

учреждения (планы, сметы, отчеты, договоры (контракты), приказы, 

распоряжения и др.); 

- подписывать (вторая подпись) денежные и платежные документы, 

представляемые в учреждения казначейства и другие финансовые органы;  

- не принимать к исполнению и оформлению документы, по операциям, 

которые нарушают законодательство; 

- на гарантии для работников, предусмотренные действующим 

законодательством, в том числе в части обеспечения условий для 
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выполнения своих должностных обязанностей, получение денежного 

содержания, ежегодно оплачиваемого отпуска и медицинского страхования. 

    Указания финансово-экономическая группы в пределах функций, 

предусмотренных настоящим положением, являются обязательными к 

руководству и исполнению подразделениями учреждения. 

 

6. Ответственность 

 

Сотрудники финансово-экономической группы несут ответственность 

за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них 

обязанностей в соответствии с законодательством РФ, настоящим 

Положением и должностными инструкциями. 

 

 

 


