
П О Л О Ж Е Н И Е 

о гараже 

краевого  государственного  казенного  учреждения 

   «Центр обеспечения реализации полномочий в областях гражданской 

обороны, чрезвычайных ситуаций Красноярского края» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
Гараж является структурным подразделением краевого  

государственного казенного  учреждения   « Центр обеспечения реализации 

полномочий в областях гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций 

Красноярского края » (далее – Учреждение). 

Гараж создается и ликвидируется приказом директора Учреждения. 

Гараж непосредственно подчиняется заместителю директора Учреждения. 

Гараж возглавляет начальник, назначаемый на должность и 

освобождаемый от должности приказом директора Учреждения. 

В своей деятельности гараж руководствуется: 

Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, 

Указами Президента Российской Федерации, Постановлениями и 

распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом 

Красноярского края, Законами Красноярского края, Указами Губернатора 

Красноярского края, Постановлениями и распоряжениями Правительства 

Красноярского края, нормативными документы вышестоящих органов, 

касающиеся производственно-хозяйственной деятельности автотран-

спортных предприятий, Уставом автомобильного транспорта, технологией и 

организацией технического обслуживания и ремонта автотранспорта, 

Уставом КГБУ «Резервы материальных ресурсов для нужд гражданской 

обороны и ликвидации чрезвычайных ситуаций», настоящим положением. 
 

2. СТРУКТУРА ГАРАЖА 
Структура и штатная численность гаража утверждается директором 

Учреждения, исходя из предельной штатной численности, утвержденной 

постановлением Правительства края, с учетом условий и особенностей 

деятельности Учреждения. 

Распределение обязанностей между сотрудниками осуществляется 

начальником гаража. 

 

 3. ЗАДАЧИ ГАРАЖА 
3.1. Автотранспортное обеспечение структурных подразделений 

Учреждения по выполнению задач по предназначению; 

3.2 Организация и обеспечение административно-хозяйственной 

деятельности гаража, содержание в соответствии с нормами и правилами 

производственной санитарии, противопожарной защиты помещений, в 

которых расположен гараж Учреждения; 

3.3 Автотранспортное обеспечение структурных подразделений 

агентства по ГО, ЧС и ПБ Красноярского края; 



3.4. Оперативная доставка автотранспортом личного состава 

оперативных групп агентства по ГО, ЧС и ПБ Красноярского края к месту 

чрезвычайных ситуаций. 

 

4. ФУНКЦИИ ГАРАЖА 
4.1. Обеспечение содержания автомобильного транспорта в 

надлежащем состоянии,  выпуск подвижного состава на линию;  

4.2. Разработка и внедрение мероприятий, направленных на 

ликвидацию  простоев,  преждевременных возвратов автомобилей с линии 

из-за технических неисправностей, анализ причин дорожно-транспортных 

происшествий и нарушений правил дорожного движения; 

4.3. Организация оказания необходимой технической помощи 

водителям автомобилей на линии; 

4.4. Организация выпуска на линию автомобилей, согласно 

утвержденным заявкам, в технически исправном состоянии; 

4.5.  Осуществление контроля за соблюдением водителями правил 

технической эксплуатации подвижного состава; 

         4.6. Организация заключения государственных контрактов (договоров) 

на поставку товарно-материальных ценностей на очередной финансовый год; 

 4.7. Получение, ведение учета и хранения, выдача товарно-

материальных ценностей по государственным контрактам (договорам) 

поставок; 

      4.8  Обеспечение защиты сведений составляющих государственную 

тайну и иной информации в соответствии с действующим 

законодательством; 

4.9. Своевременное предоставление установленной отчетности, 

возложенной на гараж;  

 

5. ПРАВА 

Гараж имеет право: 

5.1. Получать от всех структурных подразделений Учреждения 

информацию, необходимую для выполнения возложенных на него задач; 

5.2. Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, 

входящим в компетенцию гаража;  

5.3. Готовить справочные материалы и участвовать в проведении 

совещаний по вопросам, входящим в компетенцию гаража; 

5.4. Вносить предложения по изменению штатного расписания гаража, 

а также по корректировке сметы расходов Учреждения при изменении 

организационно-штатной структуры и функций гаража; 

 

 

         6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ (СЛУЖЕБНЫЕ ВЯЗИ) 
Для выполнения функций и реализации прав гараж взаимодействует со 

всеми структурными подразделениями Учреждения по вопросам: 

6.1. Получения: 



   доверенностей на приобретение товарно-материальных ценностей; 

сведений о поступлении денежных средств по статьям, в части     

касающихся деятельности гаража; 

  оборотных ведомостей; 

сведений о заключенных государственных контрактах (договорах), в 

части касающихся деятельности гаража; 

  сведений об изменении государственных контрактов (договоров); 

сведений о поощрении сотрудников гаража; 

сведений о выделении и расходовании финансовых средств; 

справок о заработной плате; 

копий приказов о приеме, перемещении и увольнении сотрудников 

гаража; 

утвержденных графиков отпусков. 

6.2.Предоставления: 

заявок и предложений по финансированию;  

заявок на обеспечение товарно-материальных ценностей; 

заявок на проведение ремонтов; 

счетов - фактур на товарно-материальные ценности и коммунальные  

услуги; 

  авансовых отчетов;  

  актов на списание товарно-материальных ценностей; 

информации по вопросам, находящимся в компетенции гаража; 

характеристик на сотрудников гаража, привлекаемых к материальной и 

дисциплинарной ответственности; 

пояснительных записок от нарушителей трудовой и профессиональной 

дисциплины; 

заявок на подготовку и повышение профессионального уровня 

сотрудников гаража; 

предложений по отпускам сотрудников гаража. 

 

 

 

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

7.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение 

гаражом функций, предусмотренных настоящим положением, несет 

начальник гаража; 

7.2. На начальника гаража возлагается персональная ответственность 

за: 

7.2.1. Организацию деятельности по выполнению функций и 

возложенных на гараж задач; 

7.2.2. Организацию в гараже оперативного и качественного исполнения 

документов, ведение делопроизводства в соответствии с действующими 

правилами и инструкциями; 

7.2.3. Соблюдения сотрудниками гаража трудовой и производственной 

дисциплины; 



7.2.4. Обеспечение сохранности имущества, находящегося в гараже, и 

соблюдение правил пожарной безопасности; 

7.3. Ответственность сотрудников гаража устанавливается 

должностными инструкциями. 

 

 

 

 

 

  

                                                                          

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         


